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RASEINIU R. ARIOGALOS LOPSELIO - DARZELIO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Raseiniy r. Ariogalos lopSelio — darZelio (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo aprasas (toliau - aprasas) parengtas vadovaujantis
VieSyjy pirkimy direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 30 .d jsakymu Nr. 1S-174 ,.Dé¢l Perkanciyjy
organizacijy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy patvirtinimo* ir VieSyjy
pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu.

2. Raseiniy r. Ariogalos lopselio - darzelio vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo aprasas reglamentuoja vykdomy viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema,
veikianc€ig visuose pirkimy organizavimo ir vykdymo proceso etapuose nurodant atsakingy asmeny
funkcijas.

3. Vartojamos sgvokos:

Asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavimg — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma.

Asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuriam vieSoji jstaiga Centrinés projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos funkcijas (toliau — CPO), suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

Asmuo, atsakingas uZ pirkimy organizavimg (toliau — asmuo, atsakingas uz pirkimy
organizavimg) — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy
organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties pasiraSymo, taip pat perkanciosios

Lopselio - darZelio informacinés sistemos administratorius (toliau — administratorius) —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, komisijos narius, ekspertus ir kt.).

Pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos vadovo sukurtos vidaus kontrolés
sistemos dalis, kurios déka siekiama uztikrinti vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi,
strateginiy ir kity veiklos plany jgyvendinimg, racionaliai naudojant tam reikalingiems pirkimams
skirtas 1€Sas, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi bei visa su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma.

Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotas darbuotojas, kuris nurode
poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — vadovo paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatorius pirkima gali atlikti tuomet, kai



numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM
nevirSija 20 tikst. Eur arba darby vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM
nevirsija 35 taukst. Eur.

VieSojo pirkimo komisija — direktoriaus paskirti darbuotojai, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka organizuoja
ir atlieka pirkimus. Komisija pirkimus atlieka, kai numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy
vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné nei 20 tukst. Eur arba darby
vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné nei 35 tikst. Eur.

Pirkimy planas — perkanCiosios organizacijos parengtas sgraSas dél ateinancCiais ar
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy.

Pirkimy plano suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie ateinanciais
ar einamaisiais finansiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikian¢ias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus, ir kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000
tukst. Eur be PVM.

Skelbiama apklausa - pirkimo biidas, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné kaip
10 000 tukst. Eur be PVM, ir kai perkancioji organizacija apie planuojamg pirkimg paskelbia
Centrines vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo skelbima
apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

Kitos vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
Istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose. Pasikeitus minimiems teisé€s aktams,
taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos nuostatos.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS BEI VIDAUS KONTROLES VYKDYMAS IR JOJE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

4. Vykdydama vieSuosius pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi §iU0O araSu,
nustatanciu atsakingus asmenis ir pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo poreikio planavimo iki
pirkimo sutarties rezultato jvertinimo, arba jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta — iki pirkimo
procediiros pabaigos. Perkancioji organizacija vykdydama pirkimy organizavimg ir vidaus kontrolés
sistema, apibrézia vieSyjy pirkimy procesg ir vidaus kontroléje dalyvaujanciy asmeny funkcijas ir
atsakomybe:

4.1 pirkimy iniciatoriaus;

4.2 pirkimy organizatoriaus;

4.3 nuolatinés vieSyjy pirkimy komisijos;

4.4 asmens, atsakingo uz pirkimy vykdyma naudojantis CVP IS ir CPO elektroniniu katalogu;

5. Apraso 4 punkte iSvardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali biiti pavestos vienam ar
keliems asmenims. Siekiant sukurti lopselio - darzelio poreikius atitinkanéig pirkimy vykdymo ir
vidaus kontrolés sistema perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti kitokius asmenis bei jy
funkcijas.

6. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

6.1 inicijuoja ir formuoja perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy,
paslaugy ar darby poreikj;

7. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:



7.1 pirkima atlieka tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekiy ar paslauguy vieSojo
pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM nevirsija 20 tikst. Eur arba darbuy vieSojo
pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM nevirsija 35 tukst. Eur;

7.2 organizuoja ir vykdo pirkimy procediiras vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nustatyta tvarka ir terminais; bei Ariogalos lopselio — darzelio vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprasu.

7.3 pirkimo procediiroms atlikti pildo ParaiSka (Priedas Nr.1). Uzpildyta pirkimo paraiska
suderinama su perkanciosios organizacijos finansininku ir teikiama tvirtinti lopselio — darzelio
direktoriui;

7.4 _mazos vertés pirkimo atvejais pildo apklausos pazyma (Priedas Nr.2) ir sprendimo
priémimui teikia ja tvirtinti lop$elio - darzelio direktoriui:

7.5 rengia pirkimo dokumentus;

7.6 atliktus pirkimus traukia j vieSyjy pirkimy zurnalg (Priedas Nr.3)

8. VieSyju pirkimy komisijos funkcijos nustatytos VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

8.1 Komisija pirkimg atlieka, kai prekiu ar paslaugy vieSojo pirkimo ir pardavimo
sutarties verté be PVM yra didesné nei 20 tiikst. Eur arba darby vieSojo pirkimo ir pardavimo
sutarties verté be PVM vra didesné kaip 35 tukst. Eur;

9. Asmens, atsakingo uz pirkimy vykdymg naudojantis CVP IS ir CPO elektroniniu
katalogu, funkcijos:

9.1 atlieka pirkimus, naudojantis CVP IS priemonémis. Pildo visy per kalendorinius metus
atlikty maZzos vertés pirkimy ataskaitg Atn-3 ir teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai.

9.2 tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu.

I1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO
PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

10. Raseiniy r. Ariogalos lopSelio - darZelio vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo priemonés ir procediros, apimancios visus su pirkimais susijusiy procesy etapus nuo
pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo rezultato jvertinimo.

VieSyjy pirkimy planavimo etapas

11. LopSelio - darzelio reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
direktoriaus paskirti pirkimy iniciatoriai arba organizatoriai.

12. Pirkimy organizatorius rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

12.1 atlikti rinkos tyrimg numatomai pirkimo vertei nustatyti bei galimybei supaprastintg
pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy ir jmoniy;

12.2 jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy parai$koje nurodyti pirkimo galimybe naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

12.3 jvertinti galimybe suteikti jgaliojimus atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo Kitai perkanciajai organizacijai ir nurodyti tai pagrindziant pirkimus;

12.4 jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

12.5 jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pagrindziant pirkimus pateikti
siilymus déel $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima.

12.6 asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavimg paruos$ia pirkimy plang ir teikia jj tvirtintj
lopselio — darzelio direktoriui (Priedas Nr.4).

12.7 pirkimo organizatorius ne reciau kaip kas ketvirtj privalo perzitréti patvirtintg pirkimy
plang ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

12.8. dél jstaigai iskilusiy nenumatyty aplinkybiy ypac skubiai vykdyti pirkima ar kai konkretaus
pirkimo metu keiciasi informacija- pirkimo planas nekei¢iamas.

Viesojo pirkimo pasirengimo ir vykdymo etapas



13. Kai pirkimo procediras atlieka pirkimy organizatorius:

13.1 pirkimo procediiros atlickamos vadovaujantis Siuo vieSyjy pirkimy tvarkos aprasu,
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. MaZzos vertés pirkimy tvarkos apraSu.

13.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo ParaiS§ka (Priedas Nr. 1). Paraiska gali biti
nepildoma, kai sutarties verté nevirsija 100 EUR be PVM.

13.3 uzpildyta perkanciosios organizacijos paraiska suderinama su perkanciosios organizacijos
finansininku ir teikiama tvirtinti lopselio — darzelio direktoriui;

14. Mazos vertés pirkimai atlickami skelbiamos ir neskelbiamos apklausos budais.

15.Neskelbiama apklausa- tai pirkimo biuidas, kai numatomo pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 10 000 EUR be PVM.

15.1.neskelbiama apklausa atlickama zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip), kai pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 3 000 EUR be PVM - sutartis zodiné;

15.2 atliekant neskelbiamg apklausg zodziu ar rastu pildoma Apklausos pazyma (Priedas Nr.
2)._Apklausos pazyma nepildoma, kai pirkimo sutarties verté maziau kaip 100 EUR be PVM.

15.3 apklausos pazyma teikiama tvirtinti lopselio—darzelio direktoriui.

15.4 neskelbiama apklausa rastu atlickama (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu,
faksu ar kitomis priemonémis).

15.5 neskelbiamos apklausos biidu, perkancioji organizacija gali kreiptis j vieng ar j daugiau
tiekéjy. Neprivaloma pirkimg vykdyti per CPO kai pirkimo sutarties verté mazesné kaip 10 000
EUR be PVM.

16. Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas vykdant mazos vertés pirkimus, kai pirkimo

sutarties verté mazesné, kaip 3 000 EUR be PVM ir pirkimus nuo lopselio—darzelio
nepriklausanc¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms.

17. Vykdant mazos vertés pirkimus, kai pirkimo sutarties verté mazesné, kaip 10 000 EUR be
PVM ir pirkimas vykdomas raStu nustatomas 3—5 darbo dieny laikotarpis.

18. Skelbiama apklausa - pirkimo biidas, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné
kaip 10 000 EUR be PVM, ir kai perkancioji organizacija apie planuojamg pirkimg paskelbia
Centrines vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo skelbima
apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

19. Vykdant mazos vertés pirkimus nebitinas tiekéjo kvalifikacijos tikrinimas.
20. Pirkimo organizatorius parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja jos pasira§yma;
21. PasiraSytg sutartj ne véliau kaip per 15 dieny paskelbia centrinéje vieSyjy pirkimy

informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS), kad tiekéjai uz pateiktas prekes ar atliktus
darbus/paslaugas galéty pateikti saskaitas — faktiiras per ,,E — sgskaita sistema;

22. Kiekvieng atliktg pirkima, pirkimy organizatorius registruoja Pirkimy zurnale (Priedas Nr.
3).

23. Kai pirkimo procediiras atlieka pirkimo Komisija:

23.1 pagal patvirtintg plano suvestingje ar Paraiskoje nurodyta pirkimo biidg pirkima atlieka
sudaryta ir lopSelio—darzelio direktoriaus patvirtinta nuolatin¢ VieSyjy pirkimy komisija, veikianti
pagal patvirtintg darbo reglamenta.

23.2. komisijos nariai, ekspertai, organizatorius, privalo pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija.

23.3. nuolatinei Viesyjy pirkimy komisijai, pirkimo organizatorius, kartu su pirkimo Paraiska
parengia ir pateikia specialiuosius kvalifikacinius pirkimo reikalavimus, specifikacija, pirkimo
sutarties projektg bei kitus su pirkimu susijusius dokumentus;

23.4. viesyjy pirkimy komisijai patvirtinus pirkimo dokumentus, juos CVP IS skelbia asmuo
atsakingas uz pirkimy organizavimg.



24. Pirkimo procediiras naudojantis CPO elektroniniu katalogu atlieka asmuo, atsakingas uz
pirkimy vykdyma kuriam suteikti prisijungimo duomenys;

25. Pirkimo procediiras gali atlikti ir jgaliota perkancioji organizacijg iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

VieSojo pirkimo sutarties sudarymo etapas

26. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, galuting pirkimo
sutartj, parengta pagal pirkimo dokumentuose pateiktg projekta, teikia direktoriui pasirasyti pirkimo
organizatorius.

VieSojo pirkimo sutarties vykdymo kontrolés etapas

27. Perkanciosios organizacijos_ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama pirkimo
organizatoriui.

28. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi biiti
sudaroma komisija, jsakymy projektai del prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo organizatoriaus iniciatyva.

29. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy teikimas
yra biitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius privalo nustatyta
tvarka numatyti jy pirkima ateinanciais biudZetiniais metais.

30. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratgsimas, pirkimy organizatorius, atsizvelges j
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat atlikes tyrima pirkimo sutarties objekto
rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

31. pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy organizatorius, kuriam priskirtas $ios pirkimo
sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

32. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitima pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:

32.1 numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimas buvo numatytas pirkimo sutartyje;

32.2 ar pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai ir
tikslai;

33. Pirkimy organizatorius nustates, kad pirkimo sutarties sglygy keitimas buvo numatytas
pirkimo sutartyje, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta ir teikia lopSelio - darzelio direktoriui
pasiraSyti.

1. RIZIKOS VERTINIMAS

34. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procediry vykdymo nustatymas, jy apimtys
tiesiogiai priklauso nuo galimos rizikos ir jos reikSmingumo, tod¢l rizikos vertinimas yra neatsiejama
lopSelio — darZzelio vykdomy pirkimy vidaus kontrolés sistemos dalis;

35. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

35.1 planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby 1éSy dydziai (sumos metams) nepagristi
detaliais skaic¢iavimais ar rinkos analizés duomenimis (iSvadomis), neuztikrinamas 1€Sy panaudojimo
pagristumas bei jsigyjamy prekiy ir paslaugy kokybe¢;

35.2 su pirkimais susijusi informacija ir pirkimy dokumentai neskelbiami teisés akty nustatyta
tvarka;

35.3 neskelbiamo pirkimy btido pasirinkimas;

35.4 perkanciajai organizacijai nebtidingi, nejprasti ar vykdomi pirma kartg pirkimai;

35.5 didelés vertés pirkimai,

35.6 sudétingi techniniu pozidiriu ir (arba) pasitilymy vertinimo prasme pirkimai;

35.7 netinkamai atliekamas pasitilymy vertinimas;

35.8 gauty pretenzijy skaicius;

35.9 nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikaciniy reikalavimai tiekéjams nustatymas;

35.10 nepagrjstai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;



35.11 prekiy ir paslaugy techniniuose reikalavimuose nenustatytos tikslios ir aiskios prekiy,
paslaugy ir darby funkcinés savybeés ir reikalavimai kokybei, nenurodytos esminés funkcinés savybeés,
be kuriy pirkimo objekto nejmanoma panaudoti pagal numatyta paskirtj (operacinius reikalavimus),
nepateiktos nuorodos j standarto, techninio reglamento ar normatyvy reikalavimus, nurodyta konkreti
prekeé, gamintojas ar tiekimo Saltinis, gamybos procesas, prekés Zenklas ir kt.;

35.12 lopselio - darzelio darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai rengiami pirkimo
dokumentai;

35.13 skirtingos Viesyjy pirkimy komisijos nariy nuomonés, vertinant pasiiilymus;

35.14 neiSsamus pirkimy organizavimo tvarkos administracijoje reglamentavimas (nepaskirti
atsakingi asmenys, nenustatytos procediiros, neatskirtos vykdymo, sprendimy priémimo ir kontrolés
funkcijos);

35.15 neissamus pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros reglamentavimas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.
Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir taisykliy nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.



	8.1 Komisija pirkimą atlieka, kai prekių ar paslaugų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė nei 20 tūkst. Eur arba darbų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė kaip 35 tūkst. Eur;



